Carmen Aznar

"Administracion y Finanzas 5.0: Innovacion, Gestiony

Digitalizacion

Estas listo para transformar tu perfil profesional en la era digital?

En este curso descubriras como la innovacién y la digitalizacién estan
revolucionando la administracion y las finanzas empresariales. Aprenderas a
dominar herramientas digitales, adaptarte a las nuevas normativas, optimizar la
gestion documental y potenciar tus habilidades de analisis financiero y toma de
decisiones.

A través de videos, actividades guiadas y casos reales, te prepararas para afrontar los
retos actuales y futuros de la gestion administrativa con un enfoque practicoy
actualizado.
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. Trabajadores o empleados de empresas que necesiten

realizar actualizacion de contenidos en la gestion

administrativa de la empresa.

. Antiguos alumnos /as que quieran completar formacién o

actualizarse.

. Cualquier persona con conocimientos de gestion

administrativa que necesite actualizacion de los mismos.
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Objetivos del curso
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En este mddulo, te enfocaras en competencias que te permitiran optimizar procesos,

proteger la informacion y facilitar la colaboracién.

Dominar las herramientas digitales y la automatizacion
esenciales para construir organizaciones resilientes y
competitivas.

Implementar sistemas digitales para almacenar, organizary

compartir documentos de manera seguray eficiente.

Disefiar y poner en marcha procesos automaticos para tareas
repetitivas y aprobaciones.

Aplicar practicas y herramientas para proteger la informacioén y
los sistemas digitales de la organizacion.

Utilizar firmas electrdénicas para validar documentos y agilizar

tramites con validez legal.
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Contenidos modulares del curso
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El curso esta constituido por los siguientes médulos:

Evolucion del Rol
Administrativo en la
Era de la Inteligencia
Artificial

Comprender la trayectoria
historica de las tareas de
oficina y por qué la Inteligencia
Artificial (IA) representa una
transformacién tan profunda.



Contabilidad para la
Empresa Digital

Gestion Financiera
inteligente

Uso de la automatizacion y
plataformas en la nube para
simplificar la gestion de impuestos
y cierres fiscales, transformando el
registro contable tradicional en un
analisis de balances automaticos.

Uso de herramientas Fintech
aplicadas a la gestion
financiera e inversion vy
financiacion empresarial
alternativa.



Recursos Humanos
4.0

Comunicacion
Empresarial Digital

Employer Branding vy la IA en
reclutamiento con modelos de
trabajo hibridos, cumplimiendo la
normativa laboral y el uso ético de
la tecnologia para el bienestar
organizacional.

La comunicacion eficiente en
entornos digitales. El branding vy la
atencion al cliente mediante el uso
estratégico de la IA para la
redaccion eficiente y la gestion de

redes sociales.



Digitalizacion Método electrénico con
validez legal para autenticar

AdmmISt.ratlY? Y documentos y garantizar su
Automatizacion integridad v autoria.
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Evaluacion
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Cada modulo se evaltia de manera independiente, a través de cuestionarios y ejercicios

practicos al final de cada uno de ellos.

Para certificar el curso el necesario alcanzar el 60% de la calificacion positiva de cada

modulo.
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Acciones que transforman
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Imagina un diagrama de transmision automatica de documentos entre diferentes

departamentos, resguardados mediante controles de acceso y firmas digitales.

La combinacién de automatizacion, gestion documental y ciberseguridad permite

crear un entorno administrativo eficiente, transparente y seguro.

El futuro de la administraciéon depende de la capacidad de integrar tecnologia con
buenas practicas, lo que impulsa la innovacién y fortalece la confianza dentro de las

organizaciones.
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